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МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ

КАМЧАТСКОГО КРАЯ
ПРИКАЗ №   558



г. Петропавловск-Камчатский                                 « 05 »  мая     2010 года

Об утверждении Положения о предметных  
комиссиях  Государственной экзаменационной
комиссии Камчатского края в 2010 году
  В целях обеспечения проведения  единого государственного экзамена в Камчатском крае в 2010 году
   ПРИКАЗЫВАЮ:

 1.Утвердить прилагаемое Положение о предметных  комиссиях  Государственной экзаменационной комиссии Камчатского края.  
2.Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителя  Министра-начальника отдела региональной политики и образовательных программ В.И. Сивак. 
3.Настоящий приказ вступает в силу  через 10 дней  после его официального опубликования.

Министр                                                                В.Л. Тюменцев
Приложение  
к приказу  Министерства образования и науки 

  Камчатского края от 05  мая   2010  г. №  558
Положение
 о предметных  комиссиях 

Государственной экзаменационной комиссии Камчатского края
1. Общие положения

Настоящее Положение разработано на основе Порядка проведения единого государственного экзамена, утвержденного приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 24.02.2009 № 57,  устанавливает порядок   работы предметных комиссий.
Предметные комиссии Государственной экзаменационной комиссии Камчатского края (далее – предметные комиссии) осуществляют свою деятельность на основании настоящего Положения,    методических материалов  по работе предметных комиссий при проверке развернутых ответов участников ЕГЭ,  разработанных Федеральной службой по надзору в сфере образования.
Предметные комиссии создаются по каждому общеобразовательному предмету, по которому проводится ЕГЭ, для  проверки ответов участников ЕГЭ на задания экзаменационной работы с развернутым ответом.

Персональные составы предметных комиссий определяются решением Государственной экзаменационной комиссии (далее – ГЭК Камчатского края) из числа лиц, прошедших соответствующую подготовку, и утверждаются Министерством образования и науки Камчатского края. 

Предметные комиссии организуют работу совместно с Министерством образования и науки Камчатского края,  с образовательными учреждениями среднего и высшего профессионального образования,  с региональным Центром обработки информации единого государственного экзамена (далее - РЦОИ).

Министерство образования и науки Камчатского края и ГЭК Камчатского края обеспечивают  предметные комиссии помещениями для работы, которые расположены в непосредственной близости к РЦОИ с соблюдением всех требований информационной безопасности. 

Организационно-технологическое обеспечение процедуры проверки развернутых ответов осуществляет РЦОИ.

Ответственность за организацию работы предметных комиссий и результаты проверки развернутых ответов несут председатель предметной комиссии и руководитель РЦОИ в рамках своей компетенции. 

В случае возникновения ситуаций, не предусмотренных настоящим  Положением, решение принимает председатель предметной комиссии и/или руководитель РЦОИ в рамках своей компетенции с обязательным последующим информированием ГЭК.

К проверке принимаются развернутые ответы участников ЕГЭ, выполненные только на бланках ответов №2 и дополнительных бланках ответов №2, утвержденной Рособрнадзором формы, и заполненные в соответствии с «Правилами заполнения бланков ЕГЭ».
Протоколы предметных комиссий хранятся, как документы строгой отчетности,  в течение года в РЦОИ и после окончания срока хранения уничтожаются комиссионно с оформлением соответствующего акта.

2. Структура и    состав предметных комиссий
Предметные комиссии создаются по общеобразовательным предметам, по которым на территории Камчатского края  в 2010 году проводится ЕГЭ: русский язык,  математика, литература, физика, химия, биология, география, история, обществознание, английский язык, информатика и информационно-коммуникационные технологии (ИКТ).

Количественный состав предметных комиссий определяется, исходя из численности участников ЕГЭ, подавших заявление с указанием перечня общеобразовательных предметов, по которым планируют сдавать ЕГЭ в текущем году, а также с учетом установленных сроков и нормативов проверки выполнения заданий с развернутым ответом по данному общеобразовательному предмету.

В составы предметных комиссий входят председатели, заместители председателей, эксперты.

Председатели предметных комиссий осуществляют руководство предметными комиссиями, отвечают за своевременную и объективную проверку результатов ЕГЭ.

Председатель предметной комиссии подчиняется председателю,   заместителю председателя ГЭК Камчатского края. 

Заместители председателей предметных комиссий подчиняются председателям предметных комиссий, в отсутствии председателей – выполняют их обязанности.

Экспертами предметных комиссий  являются педагогические работники общеобразовательных учреждений, методисты, преподаватели образовательных учреждений профессионального образования по профилю предметных комиссий, прошедшие соответствующую подготовку по проверке экзаменационных работ в рамках ЕГЭ. 

3. Организация работы предметной комиссии
Предметные комиссии  осуществляют проверку ответов участников ЕГЭ на задания с развернутым ответом, выполненных на бланках ответов №2 и дополнительных бланках ответов №2.
Руководитель РЦОИ подготавливает рабочие комплекты для экспертов    и передает председателю предметной комиссии.

Председатель предметной комиссии передает на проверку экспертам соответствующие рабочие комплекты для осуществления проверки ответов участников ЕГЭ на задания экзаменационной работы с развернутым ответом   и оценивание в соответствии с критериями оценивания, разработанными федеральными предметными комиссиями по соответствующим предметам. 
Развернутые ответы участников ЕГЭ оцениваются двумя независимыми экспертами.

Оба эксперта независимо по результатам проверки выставляют баллы за каждый ответ на задание с развернутым ответом или за каждую позицию оценивания (если ответ на задание оценивается отдельно по каждой позиции оценивания) согласно критериям оценивания выполнения заданий с развернутым ответом, предоставленных ФГУ «Федеральный Центр тестирования». 

Результирующие баллы за ответы на задания с развернутым ответом определяются автоматизировано, исходя из следующих положений (кроме общеобразовательных предметов, в критериях оценивания развернутых ответов которых указано иначе):

· если баллы двух экспертов за ответ на задание с развернутым ответом (позиции оценивания) совпали, то полученный балл является результирующим;

· если расхождение в баллах двух экспертов за ответ на задание с развернутым ответом (позиции оценивания) составляет менее двух, то результирующий балл определяется как среднее арифметическое баллов двух экспертов (при получении дробных результатов балл округляется по принятым правилам);

· если расхождение в баллах двух экспертов за ответ на задание с развернутым ответом (позиции оценивания) составляет два и более балла, то для проверки ответов выпускника (поступающего) назначается третий эксперт.

Третьим экспертом может быть назначен только эксперт, допущенный председателем предметной комиссии к третьей проверке и не являющийся одним из двух экспертов, проверявших работу ранее. 

Третий эксперт проверяет и выставляет баллы только за те ответы на задания (позиции оценивания), в которых было обнаружено расхождение в баллах двух экспертов. Третьему эксперту предоставляется информация о баллах, выставленных экспертами, проверявшими эти ответы на задания (позиции оценивания) ранее. Баллы третьего эксперта являются результирующими.

Распределение работ между экспертами и назначение работ на третью экспертизу выполняются автоматизировано в РЦОИ с использованием предоставленных ФГУ «Федеральный Центр тестирования» алгоритмов и программных средств.
Эксперты, проводя оценивание развернутых ответов, выставляют баллы в машиночитаемый бланк-протокол, который предоставлен РЦОИ в рабочем комплекте.

После окончания проверки работ одного рабочего комплекта эксперт передает рабочий комплект председателю предметной комиссии.

Председатель предметной комиссии передает руководителю РЦОИ по мере готовности заполненные бланки-протоколы для дальнейшей обработки,  возвращают в РЦОИ пакеты с копиями сканированных ответов с бланков № 2.
 Председатель предметной комиссии совместно с  заместителем председателя составляют и направляют в ГЭК Камчатского края по установленной форме информационно-аналитические материалы по итогам   единого государственного экзамена.

Предметные комиссии вправе: 

-запрашивать в рамках своей компетенции информацию и разъяснения в РЦОИ, а также в случае необходимости у ФГУ Федеральный Центр тестирования»;

-готовить и передавать в ГЭК Камчатского края для направления в организацию, осуществляющую подготовку КИМ, свои рекомендации по содержанию заданий с развернутым ответом, по требованиям и критериям оценивания ответов; информацию о типичных ошибках и рекомендуемых мерах по повышению качества подготовки обучающихся по соответствующему общеобразовательному предмету;

4. Функции, права и обязанности председателя предметной комиссии и заместителя председателя:

Председатель предметной комиссии совместно с заместителем  осуществляет следующие функции:

-подбор специалистов-предметников, направляемых для работы в предметной комиссии и представление состава экспертов предметной комиссии на утверждение ГЭК Камчатского края;

-обучение экспертов  технологии проверки ответов заданий, выполненных на бланках ответов № 2, дополнительных бланках ответов №2; 

-организацию учета рабочего времени экспертов, участвующих в проверке ответов, выполненных на бланках ответов № 2, дополнительных бланках ответов №2; 

-обеспечение своевременной проверки ответов, выполненных на бланках ответов № 2, дополнительных бланках ответов №2 в соответствии с   установленными требованиями; 

-обеспечение режима хранения и информационной безопасности при проверке ответов,  выполненных на бланках ответов № 2, дополнительных бланках ответов №2  и  передаче документов строгой отчетности в РЦОИ; 

-информирование руководства ГЭК Камчатского края и РЦОИ о ходе проверки бланков ответов № 2, дополнительных бланков ответов №2 и возникающих проблемах.
Председатель предметной комиссии имеет право: 

-давать указания экспертам предметной комиссии в рамках своих полномочий;

-отстранять экспертов (по согласованию с ГЭК Камчатского края) в случае возникновения проблемных ситуаций от участия в работе предметной комиссии; 

-принимать решения (по согласованию с ГЭК Камчатского края) по организации работы предметной комиссии в случае возникновения форс-мажорных ситуаций и иных непредвиденных обстоятельств, препятствующих продолжению работы предметной комиссии;

-направлять запросы в РЦОИ и, в случае необходимости, в ФГУ «Федеральный центр тестирования».

Председатель предметной комиссии обязан: 

-выполнять возложенные на него функции в соответствии с Положением о ГЭК Камчатского края, настоящим Положением, инструкцией для предметных комиссий; 

-соблюдать требования законодательных и иных нормативных правовых актов,   решений ГЭК Камчатского края; 

-обеспечить соблюдение конфиденциальности и режима информационной безопасности при проверке бланков ответов № 2, дополнительных бланков ответов №2, хранении и передаче документов строгой отчетности в РЦОИ; 

-информировать своевременно ГЭК Камчатского края о возникших проблемах и трудностях, которые могут привести к задержке, нарушению сроков проверки результатов ЕГЭ;

-согласовывать с руководством ГЭК Камчатского края планируемые публичные выступления руководителей и членов предметных комиссий по вопросам ЕГЭ (в печатных изданиях, на совещаниях, конференциях и т.п.).

5. Права и обязанности эксперта предметной комиссии
Эксперт предметной комиссии вправе: 

-получать инструкции по проведению процедуры проверки ответов на задания с развернутым ответом, критерии оценивания выполнения заданий с развернутым ответом и другие необходимые для работы материалы, обсуждать с председателем (заместителем председателя) предметной комиссии, экспертами процедурные вопросы проверки ответов на задания с развернутым ответом;

-требовать организации необходимых условий труда, согласовывать план-график работ.
Эксперт предметной комиссии обязан: 

-проверять и оценивать ответы на задания с развернутым ответом в соответствии с инструкцией по проведению процедуры проверки бланков ответов № 2, дополнительных бланков ответов №2 и критериями оценивания выполнения заданий с развернутым ответом;

-выполнять профессионально и добросовестно возложенные на него функции, соблюдать этические и моральные нормы;

-соблюдать конфиденциальность и установленный порядок обеспечения информационной безопасности при проверке бланков ответов №2,  дополнительных бланков ответов №2; 

-информировать председателя (заместителя председателя) предметной комиссии о проблемах, возникающих при проверке бланков ответов №2, дополнительных бланков ответов №2;

-информировать руководство ГЭК Камчатского края в письменной форме о случаях нарушения процедуры проверки бланков ответов № 2, дополнительных бланков ответов №2 и режима информационной безопасности, а также ненадлежащей работы с документацией в деятельности предметной комиссии. 

6. Ответственность экспертов предметной комиссии

Член предметной комиссии может быть исключен из состава предметной комиссии в следующих случаях:

-предоставления о себе недостоверных сведений;

-утери подотчетных документов;

-невыполнения или ненадлежащего исполнения возложенных на него обязанностей;

-возникновения конфликта интересов (наличие близких родственников, которые участвуют в ЕГЭ в текущем году).

Решение об исключении члена предметной комиссии из состава предметной комиссии принимается ГЭК Камчатского края на основании аргументированного представления председателя предметной комиссии.

В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения возложенных на них обязанностей, несоблюдения требований нормативных правовых актов по проведению ЕГЭ, нарушения требований конфиденциальности и информационной безопасности, а также злоупотреблений установленными полномочиями, совершенными из корыстной или иной личной заинтересованности, члены предметной комиссии (эксперты) привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

