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МИНИСТЕРСТВО ПО ДЕЛАМ КОРЯКСКОГО ОКРУГА

ПРИКАЗ N  64
пгт. Палана




                                « 04 »  августа  2008 года

(в ред. приказов: от 18.12.2008 № 98;
от 13.03.2009 № 18; от 13.04.2009 № 32; от 24.03.2010 № 17)

	
	


В соответствии с типовым Регламентом внутренней организации иных исполнительных органов государственной власти Камчатского края, утвержденным постановлением Правительства Камчатского края от 01 апреля 2008 года № 77-П, Положением о Министерстве по делам Корякского округа, утвержденным постановлением Губернатора Камчатского края от 21 декабря 2007 года № 283 и Регламентом внутренней организации Министерства по делам Корякского округа, утвержденным приказом Министра по делам Корякского округа от 11 июня 2008 года № 48,
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Образовать коллегию Министерства по делам Корякского округа.

2. Утвердить Положение о коллегии Министерства по делам Корякского округа (приложение 1).

3. Утвердить Регламент работы коллегии Министерства по делам Корякского округа (приложение 2).

4. Утвердить состав коллегии Министерства по делам Корякского округа (приложение 3).

5. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Министр по делам
Корякского округа

             


                      В.Т. Броневич

                  Приложение 1

к приказу Министерства по делам Корякского округа от 04.08.2008 №  64

ПОЛОЖЕНИЕ

о Коллегии Министерства по делам Корякского округа

( в редакции приказа от 24.03.2010 № 17)

1. Общие положения

1.1. Коллегия Министерства по делам Корякского округа (далее - Коллегия) является постоянно действующим совещательным органом при Министре по делам Корякского округа (далее - Министр) и возглавляется им.

1.2. Коллегия организует и осуществляет свою работу в соответствии с общепринятыми принципами деятельности совещательных (коллегиальных) органов, сочетая коллегиальность и единоначалие.

При осуществлении практической деятельности Коллегия соблюдает принципы законности, демократизма и гласности, открытости информации о принятых решениях, уважения прав и свобод человека и гражданина.

1.3. Целями Коллегии являются коллективное рассмотрение наиболее важных вопросов, относящихся к сфере деятельности Министерства по делам Корякского округа (далее – Министерство), и принятие по ним соответствующих решений.

Основной задачей Коллегии является реализация полномочий Губернатора и Правительства Камчатского края по осуществлению согласованного функционирования и взаимодействия иных исполнительных органов государственной власти Камчатского края в Корякском округе, разработка рекомендаций по решению вопросов, связанных с осуществлением Министерством функций в области социально-экономического развития Корякского округа, а также иных вопросов, связанных с развитием Корякского округа.

Коллегия вырабатывает направления действий по организации взаимодействия территориальных органов федеральных органов государственной власти, иных исполнительных органов государственной власти Камчатского края и подведомственного краевого государственного учреждения по вопросам, отнесенным к компетенции Министерства.

1.4. Коллегия вправе принять к своему рассмотрению любой вопрос, отнесенный к компетенции Министерства.

1.5. В своей работе Коллегия руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, Уставом Камчатского края, законами Камчатского края, законами Камчатской области и Корякского автономного округа, в части, не противоречащей законам Камчатского края, постановлениями и распоряжениями Губернатора и Правительства Камчатского края, а также настоящим Положением и Регламентом работы Коллегии.

2. Состав Коллегии

2.1. В состав Коллегии входят Министр - председатель Коллегии, являющийся членом Коллегии по должности, а также определенные Министром начальники отделов Министерства и руководитель подведомственного краевого государственного учреждения.

В состав Коллегии могут входить представители территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, Законодательного Собрания Камчатского края, иных исполнительных органов государственной власти Камчатского края, действующих на территории Корякского округа, общественных и иных органов и организаций.

2.2. Назначение и освобождение членов Коллегии производится приказом Министра - председателя Коллегии.

2.3. Назначение членами Коллегии представителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, Законодательного Собрания Камчатского края, иных исполнительных органов государственной власти Камчатского края, действующих на территории Корякского округа, общественных и иных органов и организаций осуществляется Министром - председателем Коллегии по согласованию с руководителями указанных органов и организаций.

2.4. Председатель Коллегии определяет направления работы Коллегии, организует ее работу, ведет заседания Коллегии и обеспечивает коллегиальность в обсуждении и принятии решений, распределяет полномочия между членами Коллегии.

Полномочия, возлагаемые на Министра в качестве председателя Коллегии, в случае его отсутствия возлагаются на одного из начальников отдела Министерства.

3. Организация работы Коллегии

3.1. Основной организационной формой работы Коллегии являются заседания.

3.2. Заседания Коллегии проводятся по мере необходимости, но не реже одного раза в полугодие в соответствии с планом работы Коллегии.

3.3. Вопросы неотложного характера могут обсуждаться Коллегией на внеочередных ее заседаниях.

3.4. Решение о проведении внеочередного заседания Коллегии принимается председателем Коллегии.

3.5. Заседаниями Коллегии руководит председатель Коллегии, в его отсутствие - исполняющий обязанности Министра.

При необходимости, по указанию председателя Коллегии, заседаниями Коллегии руководит один из начальников отдела Министерства.

3.6. Заседание Коллегии считается правомочным, если на нем присутствуют не менее половины численного состава Коллегии.

3.7. Перенос обсуждения вопроса, включенного в план работы Коллегии, на другую дату может быть осуществлен только по решению Коллегии.

3.8. Председатель Коллегии:

1) утверждает состав Коллегии приказом Министерства;

2) утверждает план работы Коллегии, в случае необходимости вносит в него уточнения и изменения;

3) назначает дату, время и место проведения очередных и внеочередных заседаний коллегии;

4) принимает решение о проведении совместных заседаний коллегии, а также о проведении закрытых заседаний коллегии для рассмотрения вопросов конфиденциального характера, а также затрагивающих сведения, составляющие государственную тайну;

5) принимает окончательное решение о повестке конкретного заседания Коллегии;

6) определяет по согласованию с членами Коллегии регламент проведения конкретного заседания Коллегии;

7) руководит работой заседания Коллегии, следит за соблюдением настоящего Положения, повестки и Регламента работы Коллегии;

8) обеспечивает коллегиальность в обсуждении вопросов, выносимых на рассмотрение Коллегии;

9) предоставляет слово для выступления участникам заседания Коллегии;

10) проводит голосование по результатам обсуждения вопросов, выносимых на рассмотрение Коллегии, и оглашает его результаты;

11) принимает решение об участии в работе заседания Коллегии представителей Законодательного Собрания Камчатского края и Правительства Камчатского края, органов местного самоуправления, расположенных в Корякском округе, других организаций, а также средств массовой информации;

12) принимает решение о привлечении государственных гражданских служащих (далее – служащих) Министерства, служащих иных исполнительных органов государственной власти Камчатского края, территориально расположенных в Корякском округе, работников подведомственного учреждения к участию в подготовке материалов к заседаниям Коллегии и к выполнению конкретных поручений Коллегии, а также о получении от них необходимой информации о ходе выполнения соответствующих решений Коллегии;

13) подписывает протоколы заседаний и решения Коллегии.

3.9. Члены Коллегии:

1) обязаны присутствовать на заседаниях Коллегии. Делегирование своих полномочий другим лицам не допускается. О невозможности присутствовать на заседании Коллегии по уважительной причине члены Коллегии заблаговременно в письменной форме информируют секретаря Коллегии;

2) знакомятся с документами, касающимися рассматриваемых вопросов и материалами об исполнении принятых Коллегией решений;

3) в ходе заседания задают вопросы докладчику и выступающим, вносят замечания и предложения по существу обсуждаемых вопросов, проектам принимаемых решений, а также в письменной форме выражают особое мнение;

4) обладают равными правами при обсуждении вопросов и голосовании.

5) имеют право вносить председателю Коллегии предложения:

а) о включении вопросов в проект плана заседаний Коллегии, об изменении сроков рассмотрения или исключении из плана заседаний Коллегии запланированных вопросов, а также о рассмотрении других вопросов, не предусмотренных в плане заседаний Коллегии, но требующих решения;

б) о проведении внеочередных заседаний коллегии;

в) об участии в работе заседания Коллегии представителей Законодательного Собрания Камчатского края и Правительства Камчатского края, органов местного самоуправления, расположенных в Корякском округе, других организаций, а также средств массовой информации;

г) о привлечении служащих Министерства, служащих иных исполнительных органов государственной власти Камчатского края, территориально расположенных в Корякском округе, работников подведомственного учреждения к участию в подготовке материалов к заседаниям Коллегии и к выполнению конкретных поручений Коллегии, а также о получении от них необходимой информации о ходе выполнения соответствующих решений Коллегии.

3.10. Подготовку работы Коллегии, а также организационно-техническое обеспечение заседаний Коллегии (размножение и рассылка повестки заседания Коллегии, материалов, подготовка зала заседания Коллегии, обслуживание участников заседаний Коллегии и др.) осуществляет отдел по обеспечению деятельности Министерства. Начальник отдела по обеспечению деятельности Министерства несет персональную ответственность за организацию работы Коллегии и подготовку ее заседаний.

____________________________________________________________________
                  Приложение 2

к приказу Министерства по делам Корякского округа от 04.08.2008 №  64

РЕГЛАМЕНТ

работы Коллегии Министерства по делам 

Корякского округа

( в редакции приказа от 24.03.2010 № 17)
1. Планирование работы Коллегии

1.1. Коллегия осуществляет свою работу по плану, который раз в полугодие составляется секретарем Коллегии на основании предложений Министра по делам Корякского округа (далее – Министр), членов коллегии, начальников отделов Министерства, государственных гражданских служащих (далее – служащих) иных исполнительных органов государственной власти Камчатского края, территориально расположенных в Корякском округе, общественных организаций.

1.2. Планирование работы Коллегии осуществляется в соответствии с общими принципами и требованиями организации планирования в Министерстве. Заседания Коллегии планируются и проводятся, по мере необходимости, но не реже одного раза в полугодие. На одном заседании Коллегии рассматривается, как правило, не более одного значимого вопроса.

В плане указываются точные формулировки вопросов, вносимых на рассмотрение Коллегии, сроки их рассмотрения, ответственные за подготовку вопросов, отделы Министерства, служащие иных исполнительных органов государственной власти Камчатского края, территориально расположенные в Корякском округе, разрабатывающие проекты решений и другие материалы к заседанию Коллегии.

1.3. Предложения в план работы Коллегии передаются секретарю Коллегии к 10 числу последнего месяца полугодия.

1.4. План работы Коллегии утверждается председателем Коллегии.

1.5. План работы Коллегии рассылается членам Коллегии, отделам Министерства, а при необходимости служащим иных исполнительных органов государственной власти Камчатского края, территориально расположенным в Корякском округе.

1.6. План работы Коллегии может быть дополнен или изменен в процессе его исполнения по представленной на имя председателя Коллегии служебной записке.

1.7. При возникновении вопросов, требующих срочного и внеочередного рассмотрения на заседании Коллегии, предложения вносятся секретарю Коллегии не менее чем за 5 дней до заседания Коллегии.

2. Порядок подготовки и представления материалов 

на заседание Коллегии 

2.1. Подготовка вопросов для рассмотрения на заседании Коллегии включает всесторонний анализ предмета рассмотрения, оценку эффективности ранее принятых управленческих решений и мероприятий по их реализации, выявление недостатков, условий и причин, их порождающих, разработку предложений, направленных на улучшение положения дел, прогнозируемые результаты от их реализации. В необходимых случаях организуется предварительная проверка состояния дел по рассматриваемому вопросу непосредственно в отделах Министерства, подведомственном учреждении, у служащих иных исполнительных органов государственной власти Камчатского края, территориально расположенных в Корякском округе, и иных органах, общественных организациях и учреждениях.

2.2. Начальники отделов, ответственные за подготовку обсуждаемого на заседании Коллегии вопроса, не позднее чем за 15 дней до заседания Коллегии представляют секретарю Коллегии:

1) справку по вынесенному для обсуждения на Коллегии вопросу. Справка должна освещать следующие стороны рассматриваемого вопроса:

а) обоснование необходимости постановки данного вопроса на рассмотрение Коллегии;

б) содержание и анализ рассматриваемого вопроса;

в) пути реализации рассматриваемого вопроса;

г) объем справки, представляемой на заседание, не должен превышать 5 - 7 страниц машинописного текста через 2 интервала (без учета таблиц и графиков);

д) в разделе «Обоснование постановки вопроса на заседание» кроме краткого изложения причин вынесения данного вопроса на заседание Коллегии необходимо указать, обсуждался ли этот вопрос ранее, и какие документы были приняты по результатам обсуждения;

е) в разделе «Содержание и анализ рассматриваемого вопроса» приводятся необходимые данные, характеризующие общее состояние проблемы или направление деятельности за рассматриваемый отрезок времени. Должны раскрываться только те стороны, которые требуют улучшения, изменения, корректировки или принятия нового решения и являются предметом рассмотрения на заседании Коллегии. Цифровые материалы, отражающие динамику состояния рассматриваемого вопроса по нескольким показателям, целесообразно представлять в виде таблиц или графиков. Количество оценочных показателей должно быть ограничено;

ж) в разделе «Пути реализации рассматриваемого вопроса» обосновывается необходимость осуществления мер для улучшения состояния вопроса (направления деятельности); намечаются конкретные пути для реализации рассматриваемого вопроса;

з) справка должна быть подписана начальником соответствующего отдела Министерства.

2) проект решения по вынесенному для обсуждения на Коллегии вопросу;

а) текст проекта решения Коллегии должен состоять из двух частей: констатирующей и решающей;

б) констатирующая часть должна содержать описание вопроса, цели, задачи его решения;

в) решающая часть должна содержать концептуальные, стратегические подходы по реализации рассматриваемого вопроса;

г) решающая часть должна начинаться словами: «Коллегия решила...»;

д) решающая часть делится на части (пункты, подпункты), если решение предписывает несколько различных по характеру действий. Действия однородного характера могут быть перечислены в одной части;

3) список лиц, приглашенных на Коллегию;

а) список приглашенных на заседание Коллегии по каждому вопросу утверждается председателем Коллегии не позднее чем за 5 дней до заседания Коллегии;

б) лица, не включенные в утвержденный список приглашенных по рассматриваемому вопросу, в зал заседаний не допускаются;

в) приглашение на заседание Коллегии в соответствии с утвержденным списком осуществляет отдел по обеспечению деятельности Министерства. Приглашение на заседание Коллегии производится по списку, подготовленному исполнителем, ответственным за подготовку вопроса на рассмотрение Коллегии, и утвержденному председателем Коллегии;

г) на заседания Коллегии могут приглашаться представители территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, Законодательного Собрания Камчатского края, Правительства Камчатского края, иных исполнительных органов государственной власти Камчатского края, органов местного самоуправления, подведомственного учреждения, общественных организаций, иных организаций и предприятий;

4) список выступающих на заседании Коллегии;

5) иные документы по указанию председателя Коллегии.

2.3. Документы представляются секретарю Коллегии на бумажном носителе не позднее чем за 15 дней до заседания Коллегии.

3. Порядок проведения заседания Коллегии 

3.1. В повестку заседания Коллегии включается, как правило, не более одного значимого вопроса.

3.2. В исключительных случаях (недостаточная подготовка вопроса, нарушение срока подготовки и т.п.) председатель Коллегии может принять решение о снятии вопроса с рассмотрения на заседании Коллегии. Начальник отдела, ответственный за подготовку материала, в течение трех дней обязан представить председателю Коллегии объяснение по поводу нарушения порядка и сроков подготовки материала.

3.3. Проект повестки заседания Коллегии готовит секретарь Коллегии и докладывает ее председателю Коллегии вместе с другими материалами.

3.4. Окончательный вариант повестки заседания утверждается непосредственно на заседании Коллегии.

3.5. Материалы к заседанию Коллегии рассылаются членам Коллегии по списку рассылки не позднее чем за 5 дней до заседания Коллегии.

3.6. Приглашенным на заседание Коллегии рассылаются только повестка и материалы по тому вопросу, в обсуждении которого они будут принимать участие.

3.7. Время доклада (отчета) устанавливается председателем Коллегии, как правило, в пределах 20 минут;

- для выступлений в прениях - до 10 минут;

- для сообщений и справок - до 5 минут. В необходимых случаях председатель Коллегии может изменить время для выступлений.

3.8. Докладчик излагает наиболее важные положения, обращая особое внимание на меры по наиболее эффективному решению обсуждаемой проблемы, не повторяя данных, изложенных в справке.

3.9. Приглашенные на заседание Коллегии лица присутствуют при обсуждении вопросов в части, их касающейся. С разрешения председателя (председательствующего) они могут участвовать в прениях, высказывать замечания и предложения, давать справки по существу обсуждаемых вопросов и проектов подготовленных документов.

3.10. Звукозапись, видео- и фотосъемка заседаний Коллегии осуществляется по согласованию с председателем Коллегии или по решению Коллегии.

3.11. Ведение стенограммы заседаний Коллегии возлагается на отдел по обеспечению деятельности Министерства.

3.12. Тексты докладов и выступлений по окончании заседаний сдаются секретарю Коллегии.

3.13. Организационно-хозяйственное обслуживание заседаний Коллегии согласно части 3.10 Положения о Коллегии осуществляет отдел по обеспечению деятельности Министерства.

4. Порядок оформления заседания Коллегии 

4.1. Заседание Коллегии оформляется протоколом, который вместе с решением подписывается председателем и секретарем Коллегии, как правило, в течение 10 дней со дня проведения заседания Коллегии. В отдельных случаях протокол и решение Коллегии подписываются в установленный председателем Коллегии срок.

4.2. Заседания Коллегии протоколируются по краткой форме. Секретарь Коллегии ведет аудиозапись. Решения Коллегии оформляются в виде самостоятельного документа и являются неотъемлемой частью протокола заседания. Решения Коллегии вступают в силу после их подписания председателем Коллегии, а в случае необходимости - после издания приказа Министра.

4.3. Решение Коллегии принимается на ее заседании.

Решения Коллегии принимаются, как правило, общим, явно выраженным согласием членов Коллегии. В случае необходимости, по решению председательствующего может быть проведено голосование. В этом случае решение принимается простым большинством голосов. При равенстве голосов решающим является голос председательствующего на заседании Коллегии.

Член или члены Коллегии, несогласные с решением Коллегии, вправе в трехдневный срок направить председателю Коллегии особое мнение, которое прилагается к решению Коллегии.

4.4. Председатель Коллегии, при необходимости, может поручить ответственным за подготовку вопроса доработать материал с учетом состоявшегося обсуждения. Окончательный срок для доработки решения Коллегии устанавливается председателем Коллегии.

4.5. Проект решения, который в процессе обсуждения подвергся существенной переработке, визируется повторно в установленные председателем Коллегии сроки.

4.6. С целью информирования заинтересованных органов и организаций о решении отдельных вопросов, решения Коллегии рассылаются по утвержденному списку.

4.7. Решения Коллегии обязательны для всех работников Министерства и учреждения, находящегося в ведении Министерства, а также для служащих иных исполнительных органов государственной власти Камчатского края, территориально расположенных в Корякском округе.

4.8. Контроль за исполнением решений Коллегии и приказов Министра, изданных во исполнение решений Коллегии, а также периодические проверки хода выполнения указанных решений осуществляются секретарем Коллегии совместно с представителями соответствующих отделов, на которых в решении возложена ответственность.

4.9. О невыполнении поручений, содержащихся в решении Коллегии, и нарушении сроков их исполнения секретарь Коллегии докладывает председателю Коллегии.

4.10. При необходимости внесения изменений в решение Коллегии, продления срока исполнения поручений, содержащихся в решении Коллегии, секретарь Коллегии представляет на имя председателя Коллегии докладную записку.

5. Порядок доработки проектов решений 

и иных документов Коллегии 

5.1. Доработку проектов решений, приказов Министра во исполнение решения Коллегии, иных документов Коллегии, их согласование и представление на подпись Министру осуществляют отделы - исполнители.

Согласование и представление проектов документов на подпись проводятся в соответствии с Инструкцией по делопроизводству в Министерстве.

Проекты документов подлежат повторному визированию, если в процессе доработки в них внесены существенные изменения.

5.2. Секретарь Коллегии организует доработку проектов документов, осуществляет контроль за полнотой реализации поступивших замечаний и предложений, согласованием проектов.

____________________________________________________________________ 
   Приложение

к части 4.3. Регламента работы Коллегии Министерства по делам Корякского округа, утвержденного приказом Министерства по делам Корякского округа от 04.08.2008                 №  64

ФОРМА

РЕШЕНИЯ КОЛЛЕГИИ МИНИСТЕРСТВА ПО ДЕЛАМ КОРЯКСКОГО ОКРУГА
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МИНИСТЕРСТВО ПО ДЕЛАМ КОРЯКСКОГО ОКРУГА

РЕШЕНИЕ  КОЛЛЕГИИ

пгт. Палана
«____» __________ 20__ года





         № _________

«Об ……………….»

Председательствовал:

Присутствовали:

Члены Коллегии:

Служащие Министерства:

Приглашены:

представители территориальных органов

федеральных органов исполнительной власти;

иных исполнительных органов

государственной власти Камчатского края;

организаций; учреждений;

средств массовой информации.

1. Наименование вопроса, обсуждаемого на заседании Коллегии согласно повестке заседания Коллегии _________________________________ 

                                                                                    (фамилии членов Коллегии, других участников 

                                                                                      заседания Коллегии, выступивших в ходе 

                                                                                      заседания Коллегии)

Обсудив…..

КОЛЛЕГИЯ  РЕШИЛА:

1. (текст решения Коллегии)

2. (текст решения Коллегии)

	Председатель 
	
	Ф.И.О.

	
	(подпись)
	

	
	
	

	Секретарь
	
	Ф.И.О.

	
	(подпись)
	


                   Приложение 3

к приказу Министерства по делам Корякского округа от 04.08.2008 №  64

СОСТАВ 

коллегии Министерства по делам Корякского округа

( в редакции приказа от 24.03.2010 № 17)
	1. Бурлуцкий

    Руслан Борисович
	-
	Министр по делам Корякского округа, председатель коллегии;

	
	
	

	2. Алышева 

    Людмила Анатольевна
	-
	Начальник отдела по обеспечению деятельности Министерства по делам Корякского округа, секретарь коллегии;

	Члены коллегии:
	
	

	
	
	

	3. Блошенко  

    Елена Ивановна
	-
	главный специалист (по работе на территории Корякского округа) отдела распоряжения и учета госсобственности Агентства по управлению государственным имуществом Камчатского края;

	
	
	

	4. Гершзон

    Анатолий Ихилович
	-
	Главный редактор краевого государственного учреждения «Редакция газеты «Народовластие»;

	
	
	

	5. Гридяев 

    Андрей Львович
	-
	Главный специалист отдела государственного контроля и надзора Агентства лесного хозяйства Камчатского края – заместитель старшего государственного инспектора в лесах Камчатского края Корякской группы (по согласованию);

	
	
	

	6. Киреева 

    Елена Ивановна
	-
	Заместитель начальника отдела по обеспечению деятельности Министерства по делам Корякского округа;

	
	
	

	7. Косыгина 

    Татьяна Борисовна
	-
	Начальник отдела традиционного образа жизни коренных малочисленных народов Севера Министерства по делам Корякского округа;

	
	
	

	8. Мышляев

    Василий Алексеевич
	-
	Заместитель председателя Законодательного Собрания Камчатского края (по согласованию);

	
	
	

	9. Ракова 

    Валентина Васильевна
	-
	Начальник отдела бухгалтерского учета Министерства по делам Корякского округа;

	
	
	

	10. Селянин

      Юрий Александрович
	-
	Консультант Министерства по делам Корякского округа;

	
	
	

	11. Селянина 

      Вера Георгиевна
	-
	Заместитель начальника отдела традиционного образа жизни коренных малочисленных народов Севера Министерства по делам Корякского округа;

	
	
	

	12. Хелол 

      Татьяна Мироновна
	-
	Консультант Агентства по делам архивов Камчатского края                              (по согласованию).


