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МИНИСТЕРСТВО ПО ДЕЛАМ КОРЯКСКОГО ОКРУГА

ПРИКАЗ N 
пгт. Палана



                  « ____ »  ___________  2009 года
О внесении изменения в приложение к приказу Министерства по делам Корякского округа от 11.06.2009 № 49 «О Регламенте внутренней организации Министерства по делам Корякского округа»
В соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» 

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Внести изменение в раздел 25 приложения к приказу Министерства по делам Корякского округа от 11.06.2009 № 49 «О Регламенте внутренней организации Министерства по делам Корякского округа», изложив его в следующей редакции:

«25. Порядок обеспечения доступа к информации
о деятельности Министерства
25.1. Информационные ресурсы Министерства являются открытыми и общедоступными. Исключение составляет документированная информация, отнесенная законом к категории ограниченного доступа.

Документированная информация с ограниченным доступом по условиям ее правового режима подразделяется на информацию, отнесенную к государственной тайне, и конфиденциальную.

25.2. Отнесение информации к государственной тайне осуществляется в соответствии с Законом Российской Федерации «О государственной тайне».

25.3. К категории ограниченного доступа (конфиденциальной) относится информация, содержащая служебную тайну, персональные данные о гражданах и другую информацию в соответствии с законодательством Российской Федерации.

25.4. Министр определяет пользователей (потребителей), а также режим, правила обработки, защиты информационных ресурсов и доступа к ним, условия использования и распространения информации.

25.5. Информация, содержащаяся в приказах и служебных документах Министерства, отнесенная к государственной тайне, учитывается, оформляется и регистрируется в соответствии с документом, регламентирующим порядок работы с указанной информацией.

25.6. Ответственность за организацию и состояние несекретного и конфиденциального делопроизводства, соблюдение установленных настоящим Регламентом правил и порядка работы с документами в Министерстве возлагается на ООДМ, в отделах - на начальников отделов.

25.7. Режим защиты информации в отношении документов, содержащих сведения конфиденциального характера, регулируется настоящим Регламентом и специальными положениями, устанавливающими режим, правила обработки, защиты информации и информационных ресурсов.

Режим защиты информации в отношении персональных данных устанавливается федеральным законодательством.

25.8. Обеспечение в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Регламентом доступа граждан и организаций к информации о деятельности Министерства (за исключением информации ограниченного доступа) возлагается Министром на начальника ООДМ.

25.9. Министр с учетом требований Федерального закона от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», в пределах установленной сферы деятельности Министерства, утверждает:

1) состав сведений о деятельности Министерства, составляющих информационный ресурс Министерства, открытый для доступа граждан и организаций (далее - информационный ресурс);

2) схему размещения информационного ресурса;

3) порядок обеспечения доступа граждан и организаций к информационному ресурсу;

4) перечень и объем информации справочного характера, предоставляемой по телефону и размещаемой на информационных стендах и в помещениях Министерства, а также на официальном сайте исполнительных органов государственной власти Камчатского края в сети «Интернет». При утверждении перечня информации о деятельности Министерства определяется периодичность размещения информации на официальном сайте исполнительных органов государственной власти Камчатского края в сети Интернет, сроки ее обновления, обеспечивающие своевременность реализации и защиты пользователями информацией своих прав и законных интересов, а также иные требования к размещению информации о деятельности исполнительного органа государственной власти.

25.10. Порядок взаимодействия отделов по формированию и обновлению информационного ресурса устанавливается настоящим Регламентом и приказами Министерства.

25.11. Уполномоченным структурным подразделением  по организации обеспечения доступа к информации о деятельности Министерства является ООДМ.
ООДМ при организации обеспечения доступа к информации о деятельности Министерства имеет право:
1) уточнять содержание запроса информации о деятельности Министерства;

2) переадресовывать запрос информации о деятельности Министерства в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

3) отказывать в предоставлении информации о деятельности Министерства в случаях, установленных законодательством Российской Федерации;

4) взимать плату за предоставление информации о деятельности Министерства в случаях и порядке, установленных законодательством Российской Федерации.
25.12. ООДМ при организации обеспечения доступа к информации о деятельности Министерства обязан:

1) соблюдать права граждан на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну, на защиту чести и деловой репутации, права организаций на защиту их деловой репутации;

2) обеспечивать доступ информации о деятельности Министерства способами, установленными законодательством Российской Федерации и Камчатского края;

3) обеспечивать достоверность предоставляемой информации о деятельности Министерства;

4) обеспечивать соблюдение сроков и порядка предоставления информации о деятельности Министерства;

5) осуществлять обязательную регистрацию запросов информации о деятельности Министерства, составленных в письменной форме, а также ответов на запросы информации о деятельности Министерства;

6) осуществлять изъятие из предоставляемой информации о деятельности Министерства сведений, относящихся в информации ограниченного доступа;
7) создавать организационно-технические и другие условия, необходимые для реализации права на доступ к информации о деятельности Министерства;

8) обеспечивать безвозмездное устранение имеющихся неточностей в предоставленной информации о деятельности Министерства по мотивированному письменному заявлению пользователя информацией;

9) осуществлять иные обязанности в соответствии с законодательством Российской Федерации и Камчатского края.

25.13. В случае поступления запроса информации о деятельности Министерства, составленного на иностранном языке, ООДМ:

1) перевод запроса на государственный язык Российской Федерации;

2) подготовку ответа на запрос на государственном языке Российской Федерации в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, и его перевод на иностранный язык, используемый в запросе;

3) направление ответа на запрос, составленного на государственном языке Российской Федерации и на иностранном языке, используемом в запросе.

В случае невозможности обеспечить на территории Камчатского края перевод запроса, составленного на иностранном языке, такой запрос не рассматривается.

25.14. Министерство ежегодно до 1 мая размещает на официальном сайте исполнительных органов государственной власти Камчатского края в сети «Интернет» отчет о своей деятельности за календарный год. Отчет о деятельности Министерства составляется на основе плана мероприятий Министерства на очередной календарный год.
25.15. Контроль за своевременное представление информации о деятельности Министерства, достоверность и полноту содержащихся в ней сведений, а также за обеспечение доступа граждан к указанной информации, возлагается на Министра.

25.16. Инструктивные материалы ООДМ по вопросам организации и совершенствования работы с документами, устранения выявленных недостатков и нарушений в делопроизводстве обязательны для исполнения всеми отделами.

25.17. Требования настоящего Регламента распространяются на все документы Министерства несекретного характера, обязательны для всех должностных лиц, государственных служащих и других работников Министерства при работе с документами.

25.18. Должностные лица, служащие и работники Министерства несут ответственность за выполнение требований настоящего Регламента, сохранность документов и неразглашение содержащейся в них конфиденциальной информации.

25.19. Несоблюдение или ненадлежащее исполнение требований настоящего Регламента должностными лицами, служащими и работниками Министерства влечет ответственность, установленную законодательством Российской Федерации и Камчатского края.».
2. Настоящий приказ вступает в силу с 01 января 2010 года.
Министр








       Р.Б. Бурлуцкий
